ESTADO DO AMAZONAS
CAMARA MUNICIPAL DE PARINTINS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1. “REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICO DE SOLUCAO DE ASSINATURA POR MEIO DE CERTIFICADO DIGITAL PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE PARINTINS”, conforme condi¢Bes, quantidades, exigéncias e
estimativas, estabelecidas neste instrumento:

Certificacdo digital e-CPF, Caracteristica: certificado digital Al
arquivo, gerado e armazenado no computador, padrdo ICP-
1 0084 |Brasil; Periodo de uso: 1 ano; Emissdo: presencial ou por | Unid. 50 RS 123,71 RS 6.185,50
videoconferéncia; Adicionais: Deve ser disponibilizado o arquivo
para instalagdo conforme demanda.

Certificacdo digital e-CPF, Caracteristica: certificado digital A3
em nuvem, padrdo ICP-Brasil; Periodo de uso: 1 ano; Emissdo:
2 | 0085 |presencial ou por videoconferéncia; Adicionais: deve ser | Unid. 50 RS 227,35 R$ 11.367,50
disponibilizado a integracdo do certificado digital em nuvem;
solicitacdo conforme demanda.

Certificagdo digital e-CNPJ, Caracteristica: certificado digital A3
token, padrdo ICP-Brasil; Periodo de uso: 2 anos; Emissdo:
3 0086 | presencial ou por videoconferéncia; Adicionais: deve ser | Unid. 5 RS 220,00 RS 1.100,00
disponibilizado token criptografico para armazenamento do
Certificado; solicitagdo conforme demanda.

Certificacdo digital e-CNPJ; Caracteristicas: certificado digital
Al arquivo, gerado e armazenado no computador, padrdo ICP-
4 0087 | Brasil; Periodo de uso: 1 ano; Emissdo: presencial ou por | Unid. 5 RS 124,70 RS 623,50
videoconferéncia; Adicionais: Deve ser disponibilizado o
arquivo para instalagdo confome demanda.

VALOR TOTAL DO LOTE R$ 19.276,50

1.2. Objeto da licitagdo tem a natureza de servigos comuns.

1.3. Os quantitativos sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a Empreitada por Menor Prego por Lote
1.5. Produtos a serem fornecidos, conforme ordens de servigcos emitidas.

1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, com base no artigo 84 da Lei 14.133, de 2021.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1.1 Trata-se da eventual contratacdo de empresa especializada para emissdo, renovagdo e validagdo de
certificagdo digital, dentro das especificacdes e normas da ICP-Brasil aos usuarios da Cdmara Municipal de
Parintins.
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2.1.2 A utilizacdo de certificacdo digital tem permitido aos membros e servidores deste Poder Legislativo,
assinar e tramitar documentos eletrdnicos, com presunc¢do de validade juridica, conforme disp&e o artig
195 do novo CPC, tanto no 4mbito dos sistemas administrativos, bem como em outros sistemas (Tribuna
de Contas, Receita Federal, Gov.Br, etc.), garantindo integridade (comprovagdo de que a informagdo ndo
foi codificada ou destruida de maneira ndo autorizada ou acidental), autenticidade (comprovagdo de sua
autoria e originalidade da informagdo) e n3o-repudio (impossibilidade de o autor negar ter criado e/ou
assinado o documento).

2.1.3 Com isso busca-se garantir a seguranga necessaria para a virtualizagdo de procedimentos, como
assinatura de documentos, visando a simplificagdo dos procedimentos, redugdo da burocracia,
possibilitando a diminui¢do dos custos dos fornecedores em vender para o governo e conferir mais
seguranca em todas as transagdes de comércio eletrdnico.

2.1.4 Na prética, o certificado digital funciona como uma carteira de identidade virtual que permite a
identificacdo segura de uma mensagem ou transacdo em uma rede de computadores. O processo de
certificacdo digital utiliza procedimentos légicos e matemdticos para assegurar confidencialidade,
integridade das informagdes e confirmagdo de autoria.

2.1.5 Todas as transacdes eletronicas assinadas digitalmente tém validade juridica garantida pela Medida
Provisdria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP-Brasil, a integridade e a validade juridica de documentos em forma eletronica e das aplicagdes que
utilizem certificados digitais, bem como a realizacdo de transacGes eletronicas seguras.

2.1.6 Dessa forma, por considerar que o servico é essencial ao desempenho das atribuicGes de membros e
servidores, uma vez que é imprescindivel que esses assinem e tramitem documentos e processos, com a
devida validade juridica, é necessario que seja realizada contratagdo de servigo continuado para emissdo,
renovacdo e validagdo de Certificados Digitais, de acordo com padrao da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), emitidos por autoridade certificadora vinculada e em conformidade com o
estabelecido pela ICP- Brasil, contemplando o fornecimento dos dispositivos criptogréaficos para
armazenamento dos certificados, quando a especificacdo do item exigir.

2.1.7 Convém salientar que o uso de certificados digitais é uma obrigatoriedade trazida pela Lei n®
14.063/2020, conforme pode ser observado em seus artigos 12 e 29:

Art. 12 Esta Lei dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagées
com entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em questdes de salude e
sobre as licengas de softwares desenvolvidos por entes publicos, com o
objetivo de proteger as informagdes pessoais e sensiveis dos cidad3os, com
base nos incisos X e XIl do caput do art. 52 da Constituicdo Federal e na Lei n2
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais),
bem como de atribuir eficiéncia e seguranga aos servicos publicos prestados
sobretudo em ambiente eletrdnico.

Art. 22 Este Capitulo estabelece regras e procedimentos sobre o uso de
assinaturas eletronicas no ambito da:

| - Interagdo interna dos o¢rgdos e entidades da administracdo direta,
autdrquica e fundacional dos Poderes e 6érgdos constitucionalmente
auténomos dos entes federativos;

Il - Interacdo entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado e
os entes publicos de que trata o inciso | do caput deste artigo;
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Il - interagdo entre os entes publicos de que trata o inciso | do caput deste
artigo.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Analise/Levantamento de Solucdes.

3.1.1 O certificado digital é um documento eletrénico que funciona como uma identidade virtual que
permite a identificacdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transacdo feita em meios
eletrénicos, como a web. Esse documento eletrénico é gerado e assinado por uma terceira parte confidvel,
ou seja, uma Autoridade Certificadora (AC) que, seguindo regras estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-
Brasil, associa uma entidade (pessoa, processo, servidor) a um par de chaves criptograficas. Os certificados

— contém os dados de seu titular conforme detalhado na Politica de Seguranca de cada Autoridade
Certificadora.

3.2 Solugdes Identificadas.

3.2.1 As solugBes encontradas no mercado estdo descritas no quadro abaixo:

ID Descri¢do da Solugdo (ou cenario)

1 Contratagdo dos servigos junto ao SERPRO

2 Certificagdo digital por autoridades certificadoras privadas
3 Plataformas de assinatura digital baseadas em nuvem

3.3 Andlise Comparativa de Solugdes.

Requisito ID da Solugdo Sim Nado N3o se Aplica

A solugdo encontra-se implantada
em outro 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica?

A solugdo esta disponivel no Portal
do Software Publico Brasileiro?
(quando se tratar de software)

A solugdo é composta por software
livre ou software Publico? (quando
se tratar de software)

A solugdo é aderente as politicas,
premissas e especificagGes
técnicas definidas pelos padrdes
de governo ePing, eMag, ePWG?
A solugdo ¢é aderente as
regulamentagées da ICP-Brasil?
(quando houver necessidade de 3

WINIPIWINIRPIWINIFRP WIN|-
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certificacdo digital)

A solugdo ¢é aderente as 1 X
orientagdes, premissas e 2
especificacdes técnicas e 3

funcionais do e-ARQ Brasil?
(quando o objetivo da solugdo
abranger documentos
arquivisticos)

3.4 Analise de Viabilidade

ID Descri¢do da Solucdo (ou cendrio) Viavel Invidvel
1 Contratacao dos servicos junto ao SERPRO X
2 Certificagdo digital por autoridades certificadoras X
privadas
3 Plataformas de assinatura digital baseadas em X
nuvem

3.4.1 A solugdo mais adequada precisa obedecer a critérios como estar em conformidade com as normas e
regulamentacBes da ICP-Brasil quanto ao que se refere aos certificados Al e A3, tanto para pessoa fisica
quanto para pessoa juridica, garantindo a legalidade e a validade das assinaturas digitais.

3.4.2 Quanto a solucdo 1, o SERPRO (Servico Federal de Processamento de Dados) é uma empresa publica
brasileira que, além de oferecer uma gama de servigos de tecnologia da informacdo para o governo,
também atua como Autoridade Certificadora (AC) dentro da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil). Como Autoridade Certificadora, o SERPRO oferece diversos tipos de certificados digitais,
incluindo certificados para pessoas fisicas e juridicas. Contudo, na avaliagdo das solugdes para o escopo
definido neste TR, observou-se que as alternativas 2 e 3 se mostraram mais vantajosas.

3.4.3 com efeito, vislumbra como alternativas vidveis e mais vantajosas as solugdes 2 e 3, justificando-se
desta forma a sua indicagdo como sendo as melhores alternativas existentes para execugdo do objeto deste
estudo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servigos caracterizados como comuns
e de fornecimentos continuos, nos termos do inciso XV, art. 62 da Lei n® 14.133/2021, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas.

4.2 A demanda apresentada consiste em adquirir certificados digitais, emitidos por empresas certificadoras,
de modo continuo, e cuja interrupcdo comprometeria a presta¢do da atividade finalistica da instituicdo. O
servigo é composto de diferentes objetos, enumerados e descritos no item 1.1.

4.3 A selegdo das empresas interessadas deve ser feita mediante Pregdo Eletrénico para Sistema de Registro
de Prego (SRP), proporcionando, assim, a amplitude da concorréncia e por ser o SRP, precedido de uma
ampla pesquisa de mercado, que pode ser objetivamente definido por meio das especificagbes usuais
favorecendo, com efeito, a ampla concorréncia.
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4.4 As contratacOes decorrentes do SRP serdo parceladas, de acordo com as demandas surgidas ao longo
do ano e vinculadas a discricionariedade da Administracdo quanto ao momento oportuno de cad
contratagdo, bem como em estrita observancia a disponibilidade orcamentaria e financeira.

4.5 O prazo de validade do Sistema de Registro de Precos serd de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, conforme prevé o Art. 84, da Lei n2
14.133/2021.

4.6 Apds a emissdo da ordem de servico, a empresa contratada deverd certificar-se dos tipos de certificados
a serem emitidos, esclarecendo toda e quaisquer duvidas existentes, junto a Secretaria Administrativa da
Camara Municipal.

4.7 A entrega dos certificados solicitados devera ser feita no almoxarifado da contratante ou em outro setor
definido no termo técnico e/ou edital, no prazo definido na ordem de compra, ocasido em que o fiscal da
licitacdo, ou outro funcionario responsavel por receber os produtos, observara o procedimento previsto no
inciso Il do artigo 140 da Lei n® 14.133/2021.

4.8 Os certificados deverdo ser entregues acompanhados de documento fiscal, com as mesmas condi¢des
indicadas na proposta de pre¢o vencedora do certame, quanto ao modelo, forma de acondicionamento,
aparéncia, peso, volume, tamanho, composi¢cdo, prazo de validade, garantia, quantidade, qualidade e
autenticidade, respeitando rigorosamente as especificagdes deste TR.

4.9 Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, o material serd devolvido, ficando a retirada do
mesmo e o custo do transporte por conta da contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

4.10 A contratada deverd atentar ao fiel cumprimento das especificagdes exigidas, sendo recusado item
gue estiver com alguma caracteristica diferente das especificagcdes contidas neste TR.

4.11 A Empresa contratada devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir, separadamente,
cada um, de forma que facilite a contagem e controle deles.

4.12 Serd recusado o material deteriorado ou avariado ou que ndo atenda as especificagGes deste TR.

4.13 Ndo se vislumbra a necessidade da exigéncia de garantia da contratagdo, prevista no Art. 96 e seguintes
da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista que tal exigéncia poderd, entende-se, elevar demasiadamente o
preco dos materiais/servicos.

4.14 O prazo de garantia dos produtos é o previsto na Lei n2 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

4.15 A empresa contratada que cometer alguma das infragdes previstas no Art. 155 estara sujeita as san¢des
previstas no Art. 156, ambos da Lei n® 14.133/2021, observando-se o procedimento no Titulo V, Capitulo I,
“DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS”, do mesmo ordenamento.

4.16 Os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o
objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do
art. 62, da Lei n? 14.133/2021:

4.16.1 ato constitutivo da pessoa juridica;
4.16.2 certidGes negativas de débitos Municipal, Estadual e Federal;
4.16.3 certiddo negativa de FGTS;

4.16.4 certid3do negativa de débitos trabalhistas e outros estabelecidos no item 7.9.
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4.17 Na licitagcdo para a contratacdo que se pretende neste TR sera observado o tratamento favorecido
diferenciado, simplificado e regionalizado, conforme disposto no §39, Art. 48, da Lei Complementar n® 123
de 14 de dezembro de 2006, e Decreto Federal n? 8.538, de 06 de outubro de 2015, e regulamentado
localmente pelo Decreto n? 042/2023-PGMP, 14 de julho de 2023, para microempresas, empresas de
pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais
e sociedades cooperativas nas contratagGes publicas de bens, servicos e obras, objetivando a promogdo do
desenvolvimento econémico e social no ambito local e sub-regional do municipio de Parintins/AM.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O contrato para o “Registro de preco para eventual contratacdo de empresa especializada na prestagdo
de servigo de solugdo de assinatura por meio de certificado digital para atender as necessidades da Caémara
Municipal de Parintins-AM”, deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
estabelecidas e em conformidade com as normas da Lei n? 14.133, de 2021. Ambas as partes serdo
responsaveis pelas consequéncias de qualquer inexecugdo total ou parcial do contrato.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato da eventual contratagdo de
empresa especializada na prestagdo de servigo de solugdo de assinatura por meio de certificado digital para
atender as necessidades da Camara Municipal de Parintins-AM, o cronograma de execugao sera
automaticamente prorrogado pelo tempo correspondente. As alteragBes e circunstancias  deverdo ser
formalizadas através de apostila ao contrato.

5.3. As comunicag¢des entre a entidade contratante da Camara Municipal de Parintins/AM e a empresa
fornecedora da eventual contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servico de solugdo de
assinatura por meio de certificado digital para atender as necessidades da Cdmara Municipal de Parintins-
AM, devem ser feitas por escrito, garantindo a formalidade necesséria. O uso de mensagens eletrbnicas é
permitido para facilitar a comunicacgdo.

5.4. A entidade contratante poderd solicitar a presenga de representantes da empresa fornecedora para
discussdes ou providéncias urgentes relacionadas a execugdo do contrato.

5.5. Apds a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade contratante podera realizar uma reunido inicial com
o representante da empresa fornecedora. Nesta reunido, sera apresentado um plano detalhado de
fiscalizagdo do contrato, abordando as obriga¢Ses contratuais, os mecanismos de fiscalizacdo, estratégias
para eficaz execug¢do do fornecimento, o plano complementar de a¢es da contratada (se aplicavel), métodos
para afericdo dos resultados e sanc¢des aplicaveis, entre outros pontos importantes.

Preposto

5.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

5.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao
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5.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.9. O fiscal do contrato sera responsavel por acompanhar a execugdo do contrato. Ele devera assegurar que
todas as condig8es estabelecidas no contrato sejam cumpridas, visando garantir os melhores resultados para
a Administragdo.

5.10.0 fiscal do contrato registrard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugdo. Isso inclui a descrigdo de agBes necessarias para a regularizagdo de quaisquer
faltas ou defeitos observados, em conformidade com a Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

5.11.Caso sejam identificadas inexatidGes ou irregularidades na execuc¢do do contrato, o fiscal emitira
notificagdes para a correcdo, estabelecendo prazos para tal.

5.12. O fiscal informard ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer situacdo que demande decisdes
ou medidas além de sua competéncia. Assim, o gestor podera adotar as medidas necessérias e saneadoras,
se aplicével.

5.13. Em casos de ocorréncias que possam comprometer a execugao do contrato nas datas previstas, o fiscal
comunicard imediatamente ao gestor do contrato.

5.14.0 fiscal do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio.

5.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal do contrato atuardatempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

5.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagGes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracdo.

5.17- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condic¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamentoda despesa no relatério de riscos eventuais.

5.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas,devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

5.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo d _
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.21. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

5.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

6.1. provisoriamente, no ato da execugdo dos servigos, para posterior conferéncia de sua conformidade com
o pedido. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita, serd atestado esse recebimento;

6.2. definitivamente, em até 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento provisério, mediante “atesto” na nota
fiscal/fatura, apés comprovada a adequacgdo ao Termo de Referéncia, a proposta e a nota de empenho, desde
que ndo se verifiquem defeitos ou imperfei¢cdes

6.3. O prazo mencionado sera contado a partir do recebimento da comunicagdo do Contratado,
acompanhada das evidéncias da eventual contratacdo de empresa especializada na prestacao de servico
de solugdo de assinatura por meio de certificado digital, conforme a parcela a ser paga.

6.4. O fiscal do contrato serd responsavel pelo recebimento provisério da eventual contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servigo de solugdo de assinatura por meio de certificado digital, assegurando
o cumprimento das exigéncias técnicas estipuladas no contrato.

6.5.0 fiscal do contrato realizard& o recebimento provisério da eventual contratacdo de empresa
especializada na prestagdo de servigo de solugdo de assinatura por meio de certificado digital, confirmando
o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

6.6. O fiscal do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdério eventual contratacdao de
empresa especializada na prestacdo de servigo de solugdo de assinatura por meio de certificado digital,
sob os aspectos técnico e administrativo.

6.7. O recebimento provisério serd considerado como ocorrido com a entrega do termo detalhado ou, se
houver maisde um termo, com a entrega do ultimo.

6.8. O Contratado fica obrigado a corrigir, as suas expensas, quaisquer discrepancias ou problemas
relacionados a eventual contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servico de solugdo de
assinatura por meio de certificado digital, identificados no Recebimento Provisério, ndo sendo atestada a
Ultima parcela da prestagdo do servigo até que todas as pendéncias sejam resolvidas.
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6.9. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima parcela da prestagdo do servigo até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias apontadas no Recebimento Provisério.

6.10. O recebimento provisorio também ficara sujeito a verificagdo de todos os documentos e comprovantesy,
exigidos para a eventual contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de solugdo de
assinatura por meio de certificado digital.

6.11. A prestacdo do servico podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando nao estiver conforme as
especificagbes deste Termo de Referéncia e as condi¢cdes acordadas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.12. Em casos onde um Unico servidor exerce a fiscalizagdo, ele devera registrar e analisar todas as

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, incluindo aspectos técnicos e administrativos, e
encaminha-los ao gestor do contrato para o recebimento definitivo.

6.13. A prestagao do servigo serd recebida definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por um servidor ou comissdo designada, apods verificacdo da quantidade e qualidade
da eventual contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de solu¢do de assinatura por
meio de certificado digital prestados e sua aceitagdo por meio de termo detalhado.

6.14. Emissdao de documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, se houver, referente ao cumprimento das obrigagBes pelo contratado, com mengdo ao desempenho
na execugao contratual e eventuais penalidades aplicadas.

6.15. Analise dos relatdrios e documentagdes fornecidos pela fiscalizagdo e, se houver irregularidades,
solicitarcorrecBes a contratada, indicando as cldusulas contratuais pertinentes.

6.16. Emissdo do Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados e ou produtos
fornecidos, baseado nos relatérios e documentacdes.

6.17. Comunicagdo a empresa para emissdo da Nota Fiscal ou Fatura, com o valor ajustado pela fiscalizagdo.

6.18. Envio da documentacdo ao setor competente para formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento,conforme valor ajustado pela fiscalizagdo e gestéo.

6.19. Em caso de controvérsia relacionada a eventual contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servico de solu¢do de assinatura por meio de certificado digital, especialmente no que se refere a
qualidade e quantidade, serd observado o artigo 143 da Lei n2 14.133, de 2021. Deve-se comunicar a empresa
contratada para a emissdo de Nota Fiscal correspondente a parcela incontroversa da prestagdo do servigo,
para fins de liquidagdo e pagamento.

6.20. Nenhum prazo de recebimento sera efetivado enquanto estiver pendente a resolugdo, pelo contratado,
de quaisquer inconsisténcias identificadas na execugdo da prestagdo do servigo ou nos documentos de
cobranga.

6.21. O recebimento provisério ou definitivo da eventual contratacdo de empresa especializada na
prestagdo de servico de solu¢do de assinatura por meio de certificado digital ndo exime a responsabilidade
civil da empresa contratada pela qualidade e seguranca do produto/servico fornecido/prestado, nem a sua
responsabilidade ético-profissional pela correta execugdo do contrato conforme os termos acordados.

Liquidagao
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6.22. Apds o recebimento da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente eventual contratagcdo de
empresa especializada na prestacdo de servico de solugdo de assinatura por meio de certificado digit
correrd o prazo de até 30 (trinta) dias ndo Uteis para fins de liquidac3o, conforme estabelecido nesta sec3

6.22.1. O prazo para liquidagdo serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, em
casos de contratagBes para despesas de valores que ndo ultrapassem o limite especificado no inciso Il do art.
75 da Lein? 14.133,de 2021.

6.23. Para a liquidagdo da despesa, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada pela eventual contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de solugdo de
assinatura por meio de certificado digital, contém todos os elementos essenciais, como:

a)prazo de validade;

b)data de emissdo;

c)dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d)periodo de execucdo do contrato;

e)valor a pagar;

f)destaque do valor das retengGes tributarias, quando aplicavel.

6.24. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquida¢do da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante.

6.25. A Nota Fiscal ou Fatura deve ser acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal do contratado,
verificavel por meio de consulta on-line aos sites oficiais ou documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.

6.26. A Administragdo realizard consultas para:

a) verificar a manuteng3o das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar impedimentos a participagdo em licitagdes ou contratagdes com o Poder Publico, e possiveis
ocorrénciasimpeditivas, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018.

6.27. Em caso de constatacdo de irregularidade do contratado, ele sera notificado para regularizar a situagdo
ou apresentar defesa em até 5 (cinco) dias Uteis, prazo este passivel de uma Unica prorrogagdo, a critério da
contratante.

6.28. Se a situacdo irregular persistir ou a defesa for considerada improcedente, a contratante notificara os
orgdos de fiscalizacdo sobre a inadimpléncia do contratado, especialmente se houver pagamentos
pendentes, para a tomada dasacdes necessarias para a garantia dos créditos.

6.29. Se a irregularidade continuar, a contratante adotard as medidas necessarias para a rescisdo do contrato,
garantindo ao contratado o direito a ampla defesa no processo administrativo correspondente.

6.30. Enquanto o objeto do contrato estiver sendo executado efetivamente, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que seja decidida a rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

6.31. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.
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6.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizado
monetariamente entre otermo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, media
aplicacdo do indice IPCA de correcdomonetaria.

Forma de pagamento

6.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

6.34. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

6.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

6.36. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.37.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndosofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade
PREGAO, soba forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.

Forma de fornecimento

7.2. A prestacdo dos servicos serd feita de forma parcelada, semanal ou diariamente, e de acordo com as
necessidades, mediante formuldrio préprio de Ordem de Fornecimento/Servigo, emitido pela Secretaria
Administrativa desta Cdmara Municipal.

Regime de execugao

7.3.0 regime de execugdo do contrato serd empreitada por menor preco lote.

Critérios de aceitabilidade de precos

7.4. Propostas serdo avaliadas com base em sua aderéncia aos precos de mercado, desconsiderando aquelas
com valores excessivamente acima da média.

7.5. Propostas que apresentem uma redugdo de 50% ou mais em relagdo ao valor estimado serdo submetidas
a uma analise detalhada de exequibilidade, exigindo do proponente a apresentagdao de documentos adicionais
que justifiquem a viabilidade dos pregos ofertados.
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7.6. A equipe técnica e o pregoeiro responsaveis analisardo a documentacdo complementar para determinar
se as propostas sdo exequiveis. Propostas consideradas inexequiveis serdo desqualificadas.

7.7. Serdo aceitas para consideragdo final as propostas que estejam em conformidade com os precos de
mercado e demonstrem exequibilidade, buscando a melhor relacdo custo-beneficio.

7.8. Em caso de empate entre propostas, serdo aplicados critérios de desempate conforme a legislagdo
vigente e as normas estabelecidas no edital do processo licitatério.

Exigéncias de habilitagdo
7.9. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

7.10.Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identificagdoem todo o territério nacional;

7.11.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

7.12.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

7.13.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual deresponsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

7.14. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficialda Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n2 77, de 18 de margode 2020.

7.15. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.16. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz.

7.17. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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7.18. Caso o representante legal da empresa, ndo seja soécio-gerente ou diretor, devera anexar instrumento
publico ou particular de procuragdo, a fim de comprovar os poderes do outorgante.

7.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Qualificacao técnica profissional e técnico-operacional

7.21. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informac6es e das condi¢des locais para
o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo;

7.21.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitanteacerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

7.22. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinaturado contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

7.23. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com oitem/lote pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

7.24. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

7.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.26. Prova deinscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

7.28. Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.29. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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7.30. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativ
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, inclu
pela Lei n? 12.440/2011. '
7.31. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal,
conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002.

7.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente,na forma da lei.

7.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamentodiferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros decontribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

7.34. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I);

7.35. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
(termo de abertura e encerramento do livro didrio, notas explicativas, termo de autenticagdo do livro didrio)
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

7.36. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG), superiores a 1 (um);

7.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura; e

7.38. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituidahd menos de 2 (dois) anos.

7.39. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

7.40. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG), serd exigido para fins de
habilitagdo capital minimo de 5% do valor total estimado da contratagado.

7.41. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 65, §19).

7.42. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da érea contabil, apresentada pelo fornecedor.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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8.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 19.276,50 (Desenove mil, duzentos e setenta e seis reais
e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do Item 1, de acordo com o mapa
cotacdo de precos, anexados nos autos do processo, conforme preconiza o art. 62, XXIll, “i”, da
14.133/2021.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento Geral.

9.2.A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgao:

9.2.1 Unidade Orgamentdria: 0101 — Camara Municipal; Classificagdo Programatica: 01.031.0001.2.001;
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica; Fonte de Recursos: 10 —
Recursos Ordindrios — FPM (Exercicio 2025).

Parintins/AM, 27 de novembro de 2025.

. ‘ )
(/j%ﬁ@%mm @W‘JW/
PAULA KARINA SOARES GOMES
Assessora Técnica

Portaria n2. 034/2025 — SRH/CMP
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