ESTADO DO AMAZONAS
CAMARA MUNICIPAL DE PARINTINS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA - SEAD

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO:

1.1. Constitui-se como objeto do presente Termo de Referéncia a “FORNECIMENTO E
EXECUCAO DE FORMA CONTINUA DE SISTEMA DE CONTRACHEQUE ONLINE, PARA
SUPORTE ADMINISTRATIVO FINANCEIRO NO GERENCIAMENTO DAS ATIVIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE PARINTINS, REFERENTE A FOLHA DE PAGAMENTO”.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. O presente Termo de Referéncia, servira para que a Camara Municipal de Parintins
possa contratar uma pessoa juridica de direito privado, para a execugao de forma continua,
nos termos do inciso Il, do art.57, da Lei n?. 8.666/93, dos Seguintes sistemas que servirdo
como suporte administrativo financeiro, no gerenciamento das atividades deste Poder
Legislativo Municipal, referentes a: Folha de pagamento.

2.2 O controle de Contracheque Online permite que os servidores deste poder,

possam consultar suas remuneragdes através de um cadastro criado pelo Departamento de
Recursos Humanos. Na Consulta Contracheque é possivel fazer a busca utilizando filtros
como nome, ano, més, unidade de exercicio, entre outros.

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES E VALOR ESTIMADO DO OBJETO:

3.1. A tabela abaixo apresenta de forma resumida a especificagdo do servigo e a média de
pregos praticados no mercado nacional conforme cotagGes que seguem anexas:

= VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICA . =
SPECIFICACAO DO OBJETO UND |QUANT UNITARIO| TOTAL
“ H ” Rs Rs
1 Contracheque Online. ANUAL
e i 7.283,33 | 7.283,33
VALOR MEDIO GLOBAL RS 7.283,33

4. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

4.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei 8.666/93 e demais normas
pertinentes, sdo obrigagdes da Contratada:
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4.1.1. Indicar, quando da emissdao do termo contratual, o endereco, telefone fixo,
celular de contato do escritério de representagdo ou da sede da empresa, qualquer
que seja seu endereco;

4.1.2. Executar o servico de acordo com as condigdes, prazo, especificagdes
qualitativos e quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;

4.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pela
Contratante, de forma clara, concisa e l6gica, atendendo de imediato as reclamacoes;

4.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do termo contratual,
qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execugdo do servico
contratado, para adogdo das medidas cabiveis;

4.1.5. Remover, reparar ou substituir a suas expensas, 0 equipamento quando forem
constatados falha, defeito, incorregdo ou qualquer dano, imediatamente;

4.1.6. Manter todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo, que ensejaram sua
contratacao;

4.1.7. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigagdes assumidas, sem qualquer énus a CONTRATANTE, inclusive transporte
até o local indicado, tributos, taxas, encargos sociais e trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais ou quaisquer outros resultantes da sua condicdo de
empregadora;

4.1.8. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo de Referéncia.

5. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

5.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicagdo da Lei n?® 8.666/93 e demais normas
pertinentes, sdo obrigagdes do Contratante:

5.1.1. Proporcionar todas as condigbes para que a Contratada possa entregar o
servico de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia;

5.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas deste Termo de Referéncia e dos termos de sua proposta;

5.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando a data, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

5.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a
execucdo do servico, fixando prazo para a sua corre¢do;

5.1.5. Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;

5.1.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

Contratada.
,\
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5.1.7. Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear a ;ﬁmslgap/e'
promover os pagamentos dentro dos prazos convencionados;

5.1.8. Processar e liquidar a fatura correspondente no valor da Ordem Bancdria;

5.1.9. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas legais,
direta e indiretamente aplicaveis;

6. DO VALOR ESTIMADO DA AQUISIGAO:

6.1. Os valores e quantitativos a que se refere esse Termo de Referéncia sdo estimados em
RS 7.283,33 (Sete mil, duzentos e oitenta e trés reais e trinta e trés centavos), conforme
planilha de cotagdo de pregos de mercado em anexo.

6.2. O valor global contempla todos os valores para a prestacdo de servigos, por sistema,
bem como o valor de cada Licenga Reset.

7. DO RECEBIMENTO DOS SERVIGCOS /PRAZO DE ENTREGA:

7.1 Serd considerado para efeito de pagamento os servicos efetivamente entregue pela
CONTRATADA e aprovado pelo setor responsdvel pelo recebimento, respeitada a rigorosa
correspondéncia com o presente Termo de Referéncia.

7.2 Apds a verificagdo, através de comunicagdo oficial do responsével pelo recebimento do
servico, serdo indicadas as eventuais corregdes e complementagbes consideradas
necessarias ao Recebimento Definitivo, bem como estabelecido o prazo para execugao;

7.3 O servico licitado deverd ser executado diretamente no estabelecimento da
CONTRATANTE no prazo maximo de até 5 (cinco) dias, contados da assinatura do termo
contratual.

8 — DAS SANCOES PREVISTAS:

8.1 O atraso injustificado na execugdo dos fornecimentos sujeitard a CONTRATADA a multa
de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso
injustificado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

b) 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragdo de
inexecucgado parcial;

c) 15% (quinze por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragdo de
inexecucao total.

8.2 Serd configurada a inexecugdo parcial quando houver atraso injustificado por mais de 10
(dez) dias apds o término do prazo fixado para a entrega do servigo, até o limite de 30
(trinta) dias.

8.3 Serd configurada a inexecugao total do servico, quando: (
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a) houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias ap6s o términ
fixado para a entrega do servigo, sem que qualquer parcela do servico tenha sido entregue;

b) todo o fornecimento ndo for aceito pela fiscalizagdo por ndo atender as
especificagdes.

8.4 A CONTRATANTE podera rescindir a avenca, em caso de inexecucdo do seu servigo.
8.5 O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.

8.5.1 Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher
a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial.

8.5.2 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigdo em divida ativa.

8.6 Pela inexecucdo total ou parcial do servico, a Administracdo da Camara Municipal de
Parintins podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

8.6.1 adverténcia;

8.6.2 suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracio da Camara Municipal de Parintins, pelo prazo de até 2 (dois)
anos;

8.6.3 declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo da Camara
Municipal de Parintins pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao
aplicada com base no subitem anterior;

8.6.4 se 0 motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida
forca maior, devidamente justificado e aceito pela Administragdo da CONTRATANTE, a
CONTRATADA ficara isento das penalidades mencionadas;

8.6.5 as sancdes de adverténcia, suspensao temporéria de participar em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administracdo da Camara Municipal de Parintins, e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente a de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

9 — DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DOS SERVICOS E PAGAMENTO:
9.1 Nos termos dos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/1993, o servico desta licitagdo sera recebido:

9.1.1 Provisoriamente, no ato da entrega do servi¢o, para posterior verificagdo da
conformidade com as especificacdes e amostras aprovadas pela CONTRATANTE.

9.1.1.1 Se for constatada desconformidade do objeto apresentado em relagdo as
especificagdes do servico, a CONTRATADA deve efetuar os reparos, de forma imediata, a
contar do recebimento da solicitagao. X\(

-
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9.1.1.2 Neste caso, o recebimento dos servigos escoimados dos vicios q}e\dexanf'
causa a sua troca sera considerado recebimento provisério, ensejando nova contagem de
prazo para o recebimento definitivo.

9.1.2 Definitivamente, contados do recebimento provisorio, apds criteriosa inspegao
e verificagdo de que os servicos adquiridos encontram-se em perfeitas condigdes, além de
atender as especificagdes do servigo contratado.

9.1.3 A CONTRATADA deve apresentar, apds o recebimento definitivo pela
CONTRATANTE, Nota Fiscal, em duas vias, emitida e entregue a Camara Municipal de
Parintins ao setor responsavel pela fiscalizagdo do termo contratual, para fins de liquidagao
e pagamento.

9.1.4. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta)
dias, contado do recebimento definitivo do(s) servigo(s), e dos respectivos documentos
comprobatérios, mediante ordem bancaria creditada em conta corrente do CONTRATADO.

12 — DA FISCALIZACAO:

12.1. A fiscalizacdo da execugdo do servico do termo contratual serd exercida por servidor
nomeado pelo Contratante, nos termos do artigo 67 da Lei n® 8.666/93;

12.2. Ao CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar o servigo licitado fornecido em
desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia;

12.3. A fiscalizagdo exercida pelo Gestor do CONTRATANTE ndo excluird ou reduzira a
responsabilidade da CONTRATADA pela completa e perfeita execugdo dos itens desse Termo
de Referéncia.

13 — DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

13.1. Os recursos or¢camentdrios necesséarios ao atendimento do objeto deste Termo de
Referéncia serdo alocados pela Secretaria de Contabilidade em consonancia com os
elementos da despesa previstos no Orcamento de 2022 para a Camara Municipal de
Parintins.

14 — DA FORMA DE PAGAMENTO:

14.1. A Nota Fiscal do servigo deverd ser remetida com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias Uteis em relacdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar
sua verificacdo e, ndo havendo problemas, emitir o ATESTO.

14.1.1. A Nota Fiscal deve estar preenchida com a descri¢cdao detalhada dos itens do
servico, o numero do Contrato e os dados bancarios da Contratada;

14.1.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovagao de regularidade, junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certidao

/

g
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negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteragdo de p s-ol
compensacao financeira.
14.1.3. O n3o envio das certiddes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as
mesmas estejam disponiveis para emissdo, ndo desobriga a Camara Municipal de
Parintins a efetuar o pagamento das Notas Fiscais que constem o servico
devidamente entregue e atestado pelo gestor do Contrato.

14.2. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a
contagem do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentagdo da Nota Fiscal
devidamente corrigida.

14.3. O ACEITE do servico entregue por for¢ca desta contratagdo sera feito mediante ateste
das Notas Fiscais, correspondendo tdo somente aos servigos efetivamente entregues.

15 — DAS PENALIDADES:

15.1. A CONTRATADA se sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que sé deixardo de ser
aplicadas nas seguintes hipdteses:

a) comprovacdo, pela CONTRATADA, da ocorréncia de forgca maior impeditiva do
cumprimento contratual;

b) manifesta¢do da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis ao CONTRATANTE.

15.2. No caso de servico injustificado, assim considerado a inexecugdo parcial ou a
inexecucdo total do servico, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n2. 8.666, de
21/06/1993, a Contratada ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

e 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos os prazos
contratuais ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

e 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total
da obrigagdo assumida;

c) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Cadmara Municipal de Parintins pelo prazo de até dois (2) anos.

15.3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida
forca maior, devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficard isenta
das penalidades supramencionadas.

15.4. A multa, citada acima, sera recolhida diretamente ao CONTRATANTE, no prazo maximo
de quinze (15) dias corridos contados do recebimento da notificagdo; ou descontada dos
pagamentos devidos.

L
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T
15.5. As sanc¢des de multa poderdo ser aplicadas a contratada juntamente\e%Q
adverténcia, suspensdo tempordria para licitar e contratar com a Camara Municipal de
Parintins, e impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios.

15.6. Das decisdes de aplicacdo de penalidade cabera recurso nos termos do art. 109 da Lei
ne. 8.666, de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO/GARANTIA:

16.1. Para a execucao do servigo aqui especificado, a carta-contrato decorrente do presente
Termo de Referéncia terd o prazo de vigéncia contado da data da sua assinatura, com
eficacia apds a publicagdo de seu extrato no Diario Oficial dos Municipios e no Portal da
Camara Municipal de Parintins.

16.2. Durante o prazo de vigéncia da garantia, a CONTRATADA devera executar toda
manutencdo preventiva e corretiva se necessarias, a fim de manter o objeto licitado em
perfeitas condigdes de uso e funcionamento ininterruptamente, sem 06nus para 0
CONTRATANTE.

16.3. A Garantia do o servico licitado contra todos os defeitos, vicios e falhas de execugao e
funcionamento, considerando-se as condi¢des normais de uso, por um periodo de no
minimo 12 (doze) meses, a partir do recebimento definitivo.

17 — DA PROPOSTA DE PRECO:
17.1 A proposta de prego deverd atender aos seguintes requisitos:

14.1.1 Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao;

14.1.2 Conter especificagio clara e completa do item ofertado, observadas as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;

14.1.3 Conter os pregos unitarios e o prego global dos itens descritos na Planilha
deste Termo. Os pregos devem ser expressos em RS (reais) com aproximagdo de até
duas casas decimais;

18 — DA FUNDAMENTAGAO LEGAL:

18.1 O procedimento licitatorio obedecera, integralmente, as normas da Lei n® 8.666/93 e
suas alteracdes (Decreto n? 9.412/18), Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de
2006, Lei 11.488, de 15 de junho de 2007 (art. 34) e demais normas complementares, que
disciplinam a licitagdo em epigrafe e integrardo o ajuste correspondente.

Camara Municipal de Parintins, 02 de maio de 2022.
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SANTOS
Secretaria Administrativa
rtaria n? 018/2021-CMP

APROVO (art. 82, inciso | e Il, do Dec. Federal n®
3.555/2000).

Presidente da Camar unicioal de Parintins
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