ESTADO DO AMAZONAS
CAMARA MUNICIPAL DE PARINTINS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1.

“REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA A PRESTAGAO DE SERVICO DE

AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
PARINTINS”, conforme condicBes, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento:

ITEM

CAT
SERV

DESCRICAO

UND

QUANT.

VALOR UNITARIO

VALOR TORAL

0026

SERVICO DE TRANSPORTE, Tipo: Aéreo, Especificagdo: aquisicdo de
passagens com VOO doméstico no Trecho g
PARINTINS(PIN)/Manaus(MAO), Uso: Adulto.

UND

100

RS 515,40

RS 51.540,00

0027

SERVICO DE TRANSPORTE, Tipo: Aéreo, Especificagdo: taxas de
servico de agenciamento na aquisicdo de passagens com Voo
doméstico no Trecho - PARINTINS(PIN)/Manaus(MAO), Uso:
IAdulto, Adicionais: Incluso taxas de embarque e servigos de reserva,
emissdo, alteragdo, remarcagdo, reembolso e cancelamento,
quando necessario.

UND

100

RS 83,85

RS 8.385,00

0028

SERVICO DE TRANSPORTE, Tipo: Aéreo, Especificacdo: aquisicdo de
passagens com Voo domeéstico no Trecho .
Manaus(MAO)/PARINTINS(PIN), Uso: Adulto.

UND

100

RS 578,31

R$ 57.831,00

0029

SERVICO DE TRANSPORTE, Tipo: Aéreo, Especificagdo: taxa de
servico de agenciamento na aquisicdo de passagens com Voo
doméstico noTrecho - Manaus(MAO)/PARINTINS(PIN), Uso: Adulto,
)Adicionais: Incluso taxas de embarque e servicos de reserva,
emissdo, alteragdo, remarcagdo, reembolso e cancelamento,
quando necessario.

UND

100

RS 90,14

RS 9.014,00

0030

SERVICO DE TRANSPORTE, Tipo: Aéreo , Especificagdo: aquisicdo de
passagens com Voo doméstico no Trecho .
Manaus(MAO)/BRASILIA(BSB), Uso: Adulto.

UND

25

RS 1.046,32

RS 26.158,00

0031

SERVICO DE TRANSPORTE, Tipo: Aéreo , Especificacdo: taxa de
agenciamento na aquisicdo de passagens com voo doméstico no
Trecho - Manaus(MAO)/BRASILIA(BSB), Uso: Adulto, Adicionais:
Incluso taxas de embarque e servigos de reserva, emissdo, alteragao,
remarcagdo, reembolso e cancelamento, quando necessario.

UND

25

RS 148,76

RS 3.719,00

0032

SERVICO DE TRANSPORTE, Tipo: Aéreo , Especificagdo: aquisicdo de
passagens com Voo domeéstico no Trecho .
BRASILIA(BSB)/Manaus(MAO), Uso: Adulto.

UND

25

RS 981,82

RS 24.545,50

0033

SERVICO DE TRANSPORTE, Tipo: Aéreo , Especificacdo: taxa de
servico de agenciamento na aquisicdo de passagens com Voo
doméstico no Trecho - BRASILIA(BSB)/Manaus(MAO), Uso: Adulto,
IAdicionais: Incluso taxas de embarque e servicos de reserva,
emissdo, alteragdo, remarcagdo, reembolso e cancelamento,
quando necessario.

UND

25

RS 142,35

RS 3.558,75
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1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum.

1.3. Os quantitativos sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contrata¢do adotard como regime de execugdo a Empreitada por Prego Unitario.

1.5. Produtos a serem fornecidos, conforme ordens de servigos emitidas.

1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo,
desde que comprovado o pre¢o vantajoso, com base no artigo 84 da Lei 14.133, de 2021.

1.7. De acordo com o Art. 48 da Lei Complementar n2 123/06, para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei
Complementar, a administragao publica:

a.1) devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte nos itens de contratacio cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais);

a.2) podera, em relacdo aos processos licitatorios destinados a aquisicdo de obras e servigos, exigir dos
licitantes a subcontratagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

a.3) devera estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e
cinco por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. O servico de agenciamento de passagens aéreas torna-se necessaria diante da impossibilidade de contratagdo
direta de passagens das prdprias companhias aéreas, bem como, diante da demanda de locomogao, condugdo e
transporte de servidores publicos e vereadores para realizacdo de cursos para especializacdo e atualizagdo das rotinas
administrativas e legislativas, ou outras atividades inerentes a administracdo publica na Capital do Estado do
Amazonas e em viagens dos vereadores no Distritro Federal (Brasilia) para tratar com senadores e deputados federais
sobre as demandas da populagdo Parintinense.

2.2. Além disso, as viagens se fazem necessarias para que este Poder Legislativo mantenha contatos com os politicos
da esfera estadual, federal, secretdrios, prefeitos e governadores, objetivando angariar recursos das esferas
superiores para implantagao de projetos que atendam as necessidades da sociedade como um todo.

2.3. Para tanto, o servico de agencimento de viagens compreende a prestagdo dos servigos de reserva, emissao,
alteragdo, remarcacgao e cancelamento de passagens aéreas.

2.4. Assim, o objetivo central é assegurar que através do servigo de agenciamento sejam adquiridas passagens aéreas
para o desenvolvimento das atividades desta Camara, bem como, estabelecer um mecanismo eficiente e econémico
para a locomogao, condugdo e transporte dos servidores publicos e vereadores, contribuindo para a continuidade dos
servigos e a eficiéncia na utilizagdo dos recursos publicos.

2.5. Dessa forma, fica demonstrada a necessidade e a viabilidade legal da contratagdo que atende um interesse publico
maior, e respeita os principios da razoabilidade, proporcionalidade, eficiéncia e finalidade norteadoras da Gestdo
Publica.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A Camara de Vereadores de Parintins/AM, visando otimizar e aprimorar o processo contratacdo de empresa
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para a prestacdo de servico de agenciamento de passagens aéreas para atender as demandas, propde a
implementagdo de uma solugdo abrangente por meio de Ata de Registro de Precgos. Esta abordagem visa garantir a
eficiéncia operacional, a transparéncia, a competitividade e a economia de recursos publicos.

3.2. Asolugdo envolve o agenciamento regular e confidvel de passagens, para garantir que ndo haja interrupgdes nos
servigos da Camara Municipal de Parintins. Isso inclui condi¢gdes para pronto atendimento no fornecimento de
passagens para execugao das atividades previstas pelo Poder Legislativo Municipal.

3.3. Deve-se pensar em uma logistica robusta e eficiente, garantindo a entrega oportuna para atender
adequadamente as necessidades dos servidores e vereadores que utilizardo o servigo.

3.4. A solugdo sera gerenciada de forma segmentada. Esse parcelamento facilitara a gestdo e execugdo do
fornecimento de prestacdo de servico de agenciamento de passagens aéreas, permitindo um planejamento mais
detalhado e especifico.

3.5. Portanto, a estratégia de fornecimento serd planejada para atender a essa abordagem segmentada, garantindo
o melhor equilibrio entre custo e eficiéncia e aptiddo para prestacdo do servico de maneira compativel com as
especificagbes constantes no Estudo Técnico Preliminar (ETP), alinhando-se também as diretrizes de responsabilidade
fiscal e ambiental, havendo assim um suprimento eficiente e adequado as necessidades da Camara Municipal de
Parintins/AM.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo para o Registro de Precos de prestacdo de
servigo de agenciamento de passagens aéreas, devem assegurar eficacia, sustentabilidade e competitividade incluem:

4.1.1 A empresa fornecedora deve possuir experiéncia comprovada na presta¢do dos servicos compativeis com o
objeto, que pode incluir experiéncia prévia em fornecimento de passagens, com capacidade para atender as
demandas da Camara Municipal de Parintins/AM, que deverd ser demonstrada em sua qualificagdo técnica, com
profissionais qualificados e experiéncia comprovada no setor. Onde, para comprovar a capacidade técnica, a licitante
deve apresentar no minimo um atestado de Capacidade Técnica,emitido por 6rgdos da Administracdo Publica ou
empresas, onde tenha fornecido os produtos semelhantes ao do objeto licitado.

4.1.2. O atestado deve ser acompanhado de documentagdo que comprove a experiéncia e a capacidade logistica
da empresa.

4.1.3. O atestado deve conter informacgdes claras sobre o emitente, o contrato relacionado a presta¢do de servico
de agenciamento de passagens aéreas e a descri¢do dos servigos/fornecimentos prestados.

4.1.4.Para a adequada prestagdo dos servigos, a contratada devera demonstrar capacidade de fornecimento continuo
e confidvel, garantido que possui disponibilidade de fornecimento e condi¢gbes para pronto atendimento no
fornecimento de passagens para execucdo das atividades previstas pelo Poder Legislativo Municipal.

4.1.5.0ferecer condigGes de fornecimento custo-efetivas, com pregos competitivos e um equilibrio entre qualidade e
custo, para garantir o uso eficiente dos recursos publicos.

4.1.6. Preferéncia por fornecedores que adotem praticas de responsabilidade social, como apoio as comunidades
locais ou iniciativas de sustentabilidade.

4.1.7. Cumprimento integral das normativas legais relacionadas ao fornecimento de passagens aéreas, incluindo
normas ambientais e de seguranca.
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4.1.8. Estes requisitos sao fundamentais para garantir que a contratacdao de empresa para a prestagao de servigo de
agenciamento de passagens aéreas atendam estas necessidades da Camara Municipal de Parintins de forma
sustentavel e eficiente, promovendo a competitividade.

4.1.9. A organizacdo e execugdo da prestacdo do servico de agenciamento de passagens aéreas, devem seguir as
normas técnicas aplicaveis,disposi¢des legais pertinentes e as diretrizes da Cdmara Municipal de Parintins/AM.

4.1.10. A prestacdo de servigo de agenciamento de passagens aéreas, deve ser continuo, garantindo a disponibilidade
constante para a Cdmara Municipal de Parintins/AM.

Subcontratacao.
4.2. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A prestagdo de servigo de agenciamento de passagens aéreas, serd realizado de forma continua e sistematica,
com énfase na garantia de que estara disponivel passagens durante todos os dias da semana, dependendo da
necessidade dos servidores e vereadores da Camara Municipal de Parintins/AM.

5.2. A prestacdo de servico de agenciamento de passagens aéreas, sera efetuado de acordo com as necessidades e
conveniéncia da Camara Municipal de Parintins, mediante a emissdo de ordem de servico e da nota de empenho.

5.3.A entrega do objeto sera feita de forma parcelada, semanal ou diariamente, e de acordo com as necessidades,
mediante formuldrio préprio de Ordem de Servigo, emitido pela Secretaria Administrativa da Camara Municipal de
Parintins/AM.

5.4. A empresa CONTRATADA terd o prazo de até 48 horas para emissao dos bilhetes de passagens aéreas.

5.5. Em casos de aumento inesperado da demanda ou necessidade de prestagao de servigo urgente, o prazo para
atendimento sera acordado com o fiscal do contrato.

5.6. Os servicos serdo prestados in loco, online ou através de contato telefénico;

5.7. A Contratada, quando solicitada, devera proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagens
emitida pela Contratante através da ferramenta online disponibilizada, por e-mail ou através de atendimento
telefénico;

5.8. Para recepcionar as solicitagdes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera manter enderego eletrénico para
troca de mensagens e nimero telefénico, cujo nimero deverd ser fornecido a CONTRATANTE no momento da
assinatura do contrato;

5.9. A CONTRATANTE deverd, no prazo de até 07 dias Uteis ap0s a assinatura do contrato, devera disponibilizar a
CONTRATADA relagdo contendo as seguintes informagdes dos empregados autorizados a solicitar servigos por e-

mail ou telefone: Nome completo; E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitacdes; Departamento/Setor;
Cargo/funcdo;
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5.10. A remuneragdo total a ser paga a CONTRATADA sera apurada a partir do valor ofertado pela prestagcdo do
servico de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou
canceladas e servigos correlatos.

5.11. As solicitagdes encaminhadas apds as 19hs, poderdo ser emitidas no dia seguinte, a exceg¢do se aplica aos casos
urgentes e excepcionais que serdao comunicados pela CONTRATANTE a CONTRATADA, por meio dos canais
disponibilizados, para a emissao imediata.

5.12. Efetuar cotagdes, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo praticadas
pelas empresas aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor;

5.13. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para as rotas
nacionais, inclusive o retorno, indo imediatamente ao aeroporto quando o sistema da empresa de transporte estiver
fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete for exiguo;

5.14. As reservas e emissdes realizadas deverdo ser enviadas a enderecgo eletrénico previamente designado pelo
CONTRATANTE, inclusive fora do horario de expediente, sabados, domingos e feriados, em até 2 (duas) horas,
contadas a partir da solicitagdo e da autorizagdo de emissdo da passagem;

5.15. Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, o nimero do bilhete, o cédigo localizador, a
companhia aérea, os trechos, as datas, os horarios e as regras aplicaveis a tarifa, os nimeros de voos, os valores de
tarifa, de taxa de embarque e de taxa de servico;

5.16. Reembolsar a CONTRATANTE, as passagens aéreas ndo utilizadas pelo favorecido, no prazo de 07 (sete) dias
(Resolugdo n2 400 - ANAC — art. 29), a contar do pedido de solicitagdo do cancelamento, pelo prego equivalente ao
valor impresso no bilhete ndo utilizado.

5.17. Os bilhetes de passagem aérea que, por quaisquer razdes, ndao forem utilizados pela CONTRATANTE serdo
devolvidos pela CONTRATADA que emitird Nota de Crédito. Devera constar na Nota de Crédito informacdes acerca
de qual documento originou a solicitagao.

5.18. Reembolsar em até 60 (sessenta) dias, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas e ndo utilizadas durante
o periodo de sua validade, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas,
independente da vigéncia do Contrato.

5.19. A empresa CONTRATADA deverd emitir relatérios que permitam a Camara Municipal de Parintins acompanhar
o andamento das aquisi¢Ges, reembolsos de passagens e demais informagGes pertinentes ao objeto contratado,
onde figue demonstrado, no minimo: a) nome do passageiro; b) nimero de requisicdo de passagem aérea; c)
numero do bilhete; d) data de emissdo do bilhete; e) data da viagem (ida/volta); f) valor do trecho; g) valor do trecho
com o desconto ofertado pela companhia aérea; h) classe de voo; i) valor da taxa de embarque; j) valor Unico
ofertado pelo servico de agenciamento de viagens; k) nome da companhia aérea e o seu nimero de inscricdo no
CNPJ; 1) valor liquido a ser pago; m) qualquer outra informacgdo que venha a ser solicitada.

5.20. O relatdrio citado no item 5.19. devera ser enviado mensalmente, via e-mail.

5.21. Prestar informagGes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais, periodicidade de voos e de variagao
de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo de melhor roteiro e informando sobre vantagens que o
CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados.

5.22. A enumeracédo das atividades compreendidas no servico de Agenciamento de Viagens Termo de Referéncia
ndo é exaustiva de forma que a empresa CONTRATADA deverd executar todas as atividades compreendidas no
conceito de Agenciamento de Viagens, que se mostrem necessarias a execu¢ao do objeto que se pretende contratar,

Rua Umiri, 781 — Conjunto Macurany — CEP: 69.151-420 — Fone: (92) 99111-5918
CNPJ: 04.442.941/0001-36
www.parintins.am.leg.br — e-mail: administracao@parintins.am.leg.br



ESTADO DO AMAZONAS
CAMARA MUNICIPAL DE PARINTINS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

estando os custos integrados ao servigo contratado.

5.23. A Secretaria de Administracdo da Camara Municipal de Parintins/AM realizard o acompanhamento continuo
para assegurar a conformidade com a Ata de Registro de Pregos/Contrato.

5.24. Serdo estabelecidos canais de comunicagdo eficientes entre a CONTRATADA e a Camara Municipal de
Parintins/AM para garantir que todas as questdes relacionadas a prestacgdo de servigo de agenciamento de passagens
aéreas sejam prontamente abordadas e resolvidas.

5.25. Este instrumento ndo obriga a contratagdo, nem nas quantidades indicadas, podendo a Camara Municipal de
Parintins/AM promover a aquisi¢do de acordo com suas necessidades, obedecida a legislacdo pertinente, sendo
assegurada ao detentor do registro a preferéncia, em igualdade de condigdes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato para a EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO
DE PASSAGENS AEREAS EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE PARINTINS, deve ser
executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas estabelecidas e em conformidade com as normas da Lei
n2 14.133, de 2021. Ambas as partes serdo responsaveis pelas consequéncias de qualquer inexecugdo total ou parcial
do contrato.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato de eventual contratacdo de empresa
para a prestacdo de servico de agenciamento de passagens aéreas, o cronograma de execugdo serd automaticamente
prorrogado pelo tempo correspondente. As alteragdes e circunstancias deverdo ser formalizadas através de Termo
Aditivo ao contrato.

6.3.As comunicagdes entre a entidade contratante da Cadmara Municipal de Parintins/AM e a empresa prestadora de
servico de agenciamento de passagens aéreas em atendimento as necessidades da Camara Municipal de Parintins,
devem ser feitas por escrito, garantindo a formalidade necessaria. O uso de mensagens eletrénicas é permitido para
facilitar a comunicacéo.

6.4.A entidade contratante podera solicitar a presenca de representantes da empresa fornecedora para discussGes ou
providéncias urgentes relacionadas a execugdo do contrato.

6.5.Apds a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade contratante podera realizar uma reunido inicial com o
representante da empresa fornecedora. Nesta reunido, serd apresentado um plano detalhado de fiscalizagdo do
contrato, abordando as obrigagdes contratuais, os mecanismos de fiscalizagao, estratégias para eficaz execugao do
fornecimento, o plano complementar de a¢des da contratada (se aplicavel), métodos para afericdo dos resultados e
sanc0es aplicaveis, entre outros pontos importantes.

Preposto

6.6.A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio do fornecimento dos produtos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7.A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa,
hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao
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6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. O fiscal do contrato sera responsavel por acompanhar a execugdo do contrato. Ele deverd assegurar que todas
as condi¢Ges estabelecidas no contrato sejam cumpridas, visando garantir os melhores resultados para a
Administragdo.

6.10. O fiscal do contrato registrard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
sua execucgdo. Isso inclui a descricdo de agGes necessarias para a regularizacdo de quaisquer faltas ou defeitos
observados, em conformidade com a Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §1¢9.

6.11. Caso sejam identificadas inexatiddes ou irregularidades na execugdo do contrato, o fiscal emitira notificagdes
para a correcgdo, estabelecendo prazos para tal.

6.12. O fiscal informard ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer situacdo que demande decisdes ou medidas
além de sua competéncia. Assim, o gestor poderd adotar as medidas necessdrias e saneadoras, se aplicavel.

6.13. Em casos de ocorréncias que possam comprometer a execu¢do do contrato nas datas previstas, o fiscal
comunicara imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuaratempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1.0 recebimento da Eventual contratagdo de empresa para a prestagdo de servigco de agenciamento de passagens
aéreas sera provisorio, a ser realizado no prazo de 10 (dez) dias pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
verificacdo e confirmagdo do cumprimento das exigéncias contratuais. Este procedimento esta de acordo com o Art.
140, 1, a, da Lei n2 14.133.

7.2.0 prazo mencionado serd contado a partir do recebimento da comunica¢do do Contratado, acompanhada das
evidéncias da realizagdo da prestagao de servico de agenciamento de passagens aéreas, conforme a parcela a ser

paga.

7.3.0 fiscal do contrato sera responsavel pelo recebimento provisdrio da eventual contratacdo de empresa para a
prestacdo de servigo de agenciamento de passagens aéreas, assegurando o cumprimento das exigéncias técnicas
estipuladas no contrato.

7.4.0 fiscal do contrato realizard o recebimento provisério da Eventual contratacdo de empresa para a prestagdo
de servico de agenciamento de passagens aéreas, confirmando o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.5.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério da Eventual contratagdo de
empresa para a prestacao de servico de agenciamento de passagens aéreas,sob os aspectos técnico e administrativo.

7.6.0 recebimento provisorio sera considerado como ocorrido com a entrega do termo detalhado ou, se houver mais
de um termo, com a entrega do ultimo.

7.7.0 Contratado fica obrigado a corrigir, as suas expensas, quaisquer discrepancias ou problemas relacionados a
prestacdo de servico de agenciamento de passagens aéreas, identificados no Recebimento Provisério, ndo sendo
atestada a ultima parcela da prestagao do servigo até que todas as pendéncias sejam resolvidas.

7.8.A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima parcela da prestagao do servigo até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.9.0 recebimento provisorio também ficara sujeito a verificacdo de todos os documentos e comprovantes exigidos
para a eventual contratacdo de empresa para a prestacdo de servico de agenciamento de passagens aéreas em
atendimento as necessidades da Camara Municipal de Parintins.

7.10.A prestacdo do servigo podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando ndo estiver conforme as especificagGes
deste Termo de Referéncia e as condi¢des acordadas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.11.Em casos onde um unico servidor exerce a fiscalizagdo, ele deverd registrar e analisar todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, incluindo aspectos técnicos e administrativos, e encaminha-los ao gestor do
contrato para o recebimento definitivo.
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7.12.A prestagdo do servigo sera recebida definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisdrio, por um servidor ou comissdo designada, apds verificacdo da quantidade e qualidade da PRESTACAO DE
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS, prestados e sua aceitacdo por meio de termo detalhado.

7.13.Emissdo de documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, se
houver, referente ao cumprimento das obrigacdes pelo contratado, com mengdo ao desempenho na execugao
contratual e eventuais penalidades aplicadas.

7.14.Andlise dos relatdrios e documentagGes fornecidos pela fiscalizagdo e, se houver irregularidades, solicitar
corregGes a contratada, indicando as clausulas contratuais pertinentes.

7.15.Emissdo do Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados e ou produtos
fornecidos, baseado nos relatérios e documentagdes.

7.16.Comunicacdo a empresa para emissdo da Nota Fiscal ou Fatura, com o valor ajustado pela fiscalizagdo.

7.17.Envio da documentagdo ao setor competente para formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
conforme valor ajustado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.18.Em caso de controvérsia relacionada a EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICO
DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS, especialmente no que se refere a qualidade e quantidade, serd
observado o artigo 143 da Lei n2 14.133, de 2021. Deve-se comunicar a empresa contratada para a emissdo de Nota
Fiscal correspondente a parcela incontroversa da prestagdo do servico, para fins de liquidagdo e pagamento.

7.19.Nenhum prazo de recebimento sera efetivado enquanto estiver pendente a resolugdo, pelo contratado, de
quaisquer inconsisténcias identificadas na execugdo da prestacdo do servigo ou nos documentos de cobranga.

7.20.0 recebimento provisério ou definitivo da EVENTUAL CONTRATA(;AO DE EMPRESA PARA A PRESTA(;AO DE
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS n3o exime a responsabilidade civil da empresa contratada
pela qualidade e seguranca do produto/servico fornecido/prestado, nem a sua responsabilidade ético-profissional
pela correta execugdo do contrato conforme os termos acordados.

Liquidacao

7.21.Apés o recebimento da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente pela CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA A PRESTA(;AO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS, correra o prazo de até 30 (trinta) dias
Uteis para fins de liquidagdo, conforme estabelecido nesta segdo, prazo este prorrogdvel por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.21.1. O prazo para liquidacdo sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, em casos de
contratacGes para despesas de valores que nao ultrapassem o limite especificado no inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133,
de 2021.

7.22.Para a liquidagdo da despesa, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada pela
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS, contém
todos os elementos essenciais, como:

a) prazo de validade;

b) data de emissdo;

c¢) dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) periodo de execugdo do contrato;

e) valor a pagar;

Rua Umiri, 781 — Conjunto Macurany — CEP: 69.151-420 — Fone: (92) 99111-5918
CNPJ: 04.442.941/0001-36
www.parintins.am.leg.br — e-mail: administracao@parintins.am.leg.br



ESTADO DO AMAZONAS
CAMARA MUNICIPAL DE PARINTINS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

f)  destaque do valor das retengdes tributdrias, quando aplicavel.
7.23. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura deve ser acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal do contratado,
verificavel por meio de consulta on-line aos sites oficiais ou documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.25. A Administracdo realizara consultas para:

a) verificar a manutengdo das condig¢Ges de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar impedimentos a participagdo em licitages ou contratagdes com o Poder Publico, e possiveis
ocorrénciasimpeditivas, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018.
7.26. Em caso de constatacdo de irregularidade do contratado, ele sera notificado para regularizar a situagdo ou
apresentar defesa em até 5 (cinco) dias Uteis, prazo este passivel de uma Unica prorrogacdo, a critério da contratante.

7.27.Se a situacgdo irregular persistir ou a defesa for considerada improcedente, a contratante notificard os drgaos
de fiscalizagdo sobre a inadimpléncia do contratado, especialmente se houver pagamentos pendentes, para a
tomada dasagdes necessarias para a garantia dos créditos.

7.28.Se a irregularidade continuar, a contratante adotara as medidas necessarias para a rescisdo do contrato,
garantindo ao contratado o direito a ampla defesa no processo administrativo correspondente.

7.29.Enquanto o objeto do contrato estiver sendo executado efetivamente, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que seja decidida a rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento
7.30.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.31.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre
otermo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdomonetdria.

Forma de pagamento
7.32.0 pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.33.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.34.Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.35.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.36.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
naosofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
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tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. Ofornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
soba forma ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO.

Forma de fornecimento

8.2. A entrega do objeto sera feita de forma parcelada e de acordo com as necessidades, mediante formulario préprio
de Ordem de Servico, emitido pela Secretdria Administrativa desta Camara Municipal.

Regime de execugao

8.3.0 regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego unitario.

Critérios de aceitabilidade de precos

8.4. Propostas serdo avaliadas com base em sua aderéncia aos precos de mercado, desconsiderando aquelas com
valores excessivamente acima da média.

8.5. Propostas que apresentem uma redugdo de 50% ou mais em relagdo ao valor estimado serdo submetidas a uma
analise detalhada de exequibilidade, exigindo do proponente a apresentagao de documentos adicionais que justifiquem
a viabilidade dos pregos ofertados.

8.6. A equipe técnica e o pregoeiro responsaveis analisardo a documenta¢cdo complementar para determinar se as
propostas sdo exequiveis. Propostas consideradas inexequiveis serdo desqualificadas.

8.7. Serdo aceitas para consideragdo final as propostas que estejam em conformidade com os pregos de mercado e
demonstrem exequibilidade, buscando a melhor relagdo custo-beneficio.

8.8. Em caso de empate entre propostas, serdo aplicados critérios de desempate conforme a legislagdo vigente e as
normas estabelecidas no edital do processo licitatério.

Exigéncias de habilitagao

8.9. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.10.Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdério nacional;

8.11.Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.12.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
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br/empreendedor;

8.13.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual deresponsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.14.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficialda Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/MEn277, de 18 de margo
de 2020.

8.15. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.16. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.17. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

8.18. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do
Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.19. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.20.Caso o representante legal da empresa, ndo seja socio-gerente ou diretor, devera anexar instrumento publico ou
particular de procuragdo, a fim de comprovar os poderes do outorgante.

8.21. Certidado Simplificada e Especifica emitida pela junta comercial.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Qualificagao técnica profissional e técnico-operacional

8.23. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacGes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da licitacdo;

8.23.1.A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

8.24. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinaturado contrato, da solicitagao de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.25. Comprovacgao de aptidao para o fornecimento equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com
oitem pertinente, por meio da apresentac¢do de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
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8.29. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.30. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31. Alvara de Funcionamento da empresa licitante.

8.32. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.33. Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.34. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.35. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de

certiddonegativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovadapelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.36. declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constitui¢cdo Federal, conforme o modelo
do Decreto Federal n° 4.358/2002.

8.37. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentagdao de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente,na forma da lei.

8.38. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamentodiferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros decontribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira

8.39. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

8.40. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis (termo de
abertura e encerramento do livro didrio, notas explicativas, termo de autenticac¢do do livro diario) dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.41. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG), indice de Liquidez Seca (ILS), indice
de Endividamento Geral (IEG), indice de Liquidez Imediata (ILI) e indice de Imobilizacdo do Patriménio Liquido (IIPL)

superiores a 1 (um);

8.42. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.43. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
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constituidaha menos de 2 (dois) anos.

8.44. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.45. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG), indice de Liquidez Seca (ILS), indice de Endividamento
Geral (IEG), indice de Liquidez Imediata (ILI) e indice de Imobilizagdo do Patrimdnio Liquido (IIPL), serd exigido para fins
de habilitagao capital minimo de 5% do valor total estimado da contratagao.

8.46. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagcdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.47. 0 atendimento dos indices econGmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.9. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 184.751,25 (Cento e oitenta e quatro mil, setecentos e
cinquenta e um reais e vinte e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do Item 1, conforme
custos unitarios apostos na tabela do Item 1, de acordo com a memdria de calculo apresentada no mapa de cotagdo
de precos, anexados nos autos do processo, conforme preconiza o art. 62, XXIII, “i”, da Lei 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral.

10.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

e Unidade Orgamentdria: 01.01 — Camara Municipal — Classificacdo Programatica: 01.031.0001.2.001 —
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros. Fonte de Recursos: 10 — Recursos
Ordindrios — 1. FPM.

Parintins/AM, 13 de junho de 2024.

ASSINADO DIGITALMENTE POR sy
Erlisson Dos Santos
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