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RESOLUGAO N° 051/2017 - CMP

APROVA AS NORMAS PARA GESTAO
DOS RECURSOS DESTINADOS AO
PAGAMENTO DE DIARIAS DENTRO E
FORA DA SEDE DO MUNICIPIO DE
PARINTINS E CQNCESSAO DE
PASSAGENS AEREAS AOS

ORES DE CARGO ELETIVO E
ORES DO PODER
SISLATIVO  MUNICIPAL E DA

o 5 PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
PARINTINS, no'uso das atribuicbes conferidas por Lei, f?az saber que o plenario

aprovou e ele promulga a seguinte:
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Sala de Sessao da Camara Municipal de Parintins, 21 de agosto de 2017.
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MAILDSON ARAUJO FONSECA
Presidente da Camara Municipal de Parintins
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NORMAS PARA GESTAO DOS RECURSOS DESTINADOS AO PAGAMENTO DE
DIARIAS E CONCESSAO DE PASSAGENS DO PESSOAL DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL.

Art. 1° As presentes Normas tém por finalidade
estabelecer orientagdo técnica normativa para gestdo dos recursos financeiros
destinados ao pagamento de diarias dentro e fora da sede do Municipio de Parintins

e concessao de passagens aéreas aos detentores de cargos eletivos e servidores
do Poder Legislativo Municipal.

, Art. 2° As diarias do que tratam a Lei n° 517, de 24 de
janeiro de 2012, serédo concedidas:

| - mediante solicitagdo (modelo do ANEXO A ou
ANEXO B, conforme o caso) do detentor de cargo eletivo e/ou servidor do Poder
Legislativo Municipal, que assim o desejar, objetivando tratar de assuntos de
interesse da Administragdo Publica, a qual devera ser protocolada na Chefia de
Gabinete e encaminhada ao Presidente da Camara Municipal, para a devida
autorizagdo, no prazo minimo de 10 (dez) dias de antecedéncia ao deslocamento;

Il - juntamente com a solicitagao, citada no inciso |, do art.
12, da presente Normas, o interessado devera preencher e encaminhar o formulario
da Proposta de Concessao de Passagens e Diarias, conforme modelo constante do
ANEXO C desta Portaria;

lll - devidamente autorlzado 0 pagamento da diaria e a
concessdo da passagem, pelo Presidente da Camara Municipal de Parintins, o
Diretor do Departamento de Execugédo Orgamenténa providenciara a abertura do
processo administrativo correspondente, exped|gao da Portaria e a publicacao
devida. B

§ 1° Na concessao de- diarias deve ser observado o
principio da segregagao de funcdes, segundo o qual as referidas concessoes néo
devem ser autorizadas pelo proprio beneficiario. '

‘ ~ '§ 2° Nas situagoes de deslocamento, em que a autoridade
proponente seja o Pre3|dente da_Camara Muntmpa! a autorizagao devera ser
assinada pelo Vice-Presidente.

Art. 3° E vedada a concessdo de diarias aos detentores
de cargo eletivo e/ou servidores que se encontre em gozo de féerias, licenca ou
qualquer outro tipo de afastamento que nao caracterize correlagdo com o exercicio
de suas fungoes.

Art. 4° As diarias serao calculadas observando-se que:

| - o calculo da diaria sera por dias de afastamento,
incluindo-se o dia de partida e o dia de retorno;

Il - nas situacdes em que o afastamento da sede abranger
mais de uma cidade, adotar-se-a a diaria aplicavel a cidade onde houver o pernoite;
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no retorno a sede, prevalecers iari i .
e/ou servidor tenha zernoitac?;apgrcgﬁirrl:oc.ja cidade onde o detentor de cargo eletivo

Art. 5° Afastamentos iniciad i fei
como os que incluam sabados, domingos, véspera de?:rzggs I; ?:riz?:l);t: ézt’:;ﬂbem
:ﬁ?fessa[nente justificados na Proposta de Concessdo de Passagens e DiézriasseAr
s ﬁﬁ;ﬁzzvz? pagamento pelo Presidente Camara Municipal configura a aceitacao
estender por tempo superic?rrtéeﬁgreh\l{?sioc-zzzzgm L or gt S?de -

, 4 =[10r,a0 PrevISIo, desde que,autorizada sua prorrogagao pelo

Pregdepte da Cgmara Municipal, o detentor de cargo eletivo e/ou servidor do Poder

. Legislativo Municipal, fard jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo
prorrogado.

Art. 7° As diarias serdo pagas antecipadamente para
cobrir despesas de pousada, hotel, alimentagéo e locomogao.

Paragrafo unico. E vedado o pagamento de diarias com
antecedéncia superior a cinco dias, contados a partir da data prevista para o inicio
do afastamento.

\ Art. 8° O detentor de cargo eletivo e/ou servidor do Poder
Legislativo Municipal devera apresentar, no prazo maximo de cinco dias uteis,
contados a partir da data de retorno, o Relatorio de Viagem, conforme modelo do
ANEXO D a esta Portaria, copia do certificado ou declaragéo de participagdo no
evento que gerou o deslocamento ou quando se tratar de visitas as comunidades a
declaracédo de realizacao de visita(s) assinada pelos representantes da comunidade,
fotos, atas de reuni6es entre outros documentos elaborados e discutidos com os
comunitarios, 0s quais comporéao o processo da de:

Art. 9° A restituigdo de diarias recebidas a maior ou
indevidamente sera realizada integralmente e .em parcela Unica.

Paragrafo unico: o comprovante de recolhimento da
restituicao e outras.providéncias decorrentes deverao. ser-arquivados no respectivo
processo de concessao.

, Art. 10 As concessbes. de passagens aéreas (nacional),
quando o deslocamento assim. o.exigir, sera fornecida, mediante solicitagao da
Secretaria de Contabilidade e Financas da-Camara Municipal a agéncia de viagem,
previamente contratada para a emissdo de bilhetes de passagens aéreas, em
conformidade com as regras do contrato existente.

§ 1° A solicitagdo da emissdo de bilhetes de passagens
aéreas deve ser ao de menor prego, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa

promocional em classe econdmica.

§ 2° Os procedimentos para cotagdo e indicagao da
reserva de bilhetes de passagens serdo atribuidos a empresa contratada, ficando
sob sua responsabilidade a definicdo da reserva e cumprimento do disposto no § 1°
deste artigo.
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§ 3° A reserva sera realizada tendo como pardmetros o
horario e o periodo da participacdo do detentor de cargo eletivo e/ou servidor no
evento.

§ 4° Em casos especiais (grandes distancias) a saida
podera ser realizada com até 02 (dois) de antecedéncia ao inicio do evento.

§ 5° O detentor de cargo eletivo e/ou servidor, devera
retornar a sede do Municipio no mesmo dia do término do evento mesmo quando
este encerrar em véspera de feriados gdinai
de transporte para aque|ggdi
viagem ao Presidente da

impossibilite o detent
providenciar o atgstado |
profissional que q?"atenc : MMy

§ 7° as despesas decorrentes ¢
viagem (REMAI CAO)._ decorrerdo por &
servidor que n serao ressarcidos do v@a

§ 6° deste artigm,&p;u por ocorréncia de

comprovar o OWO.

Wl
Legislativo Mumgﬂ d
no prazo méxim@@ci
p ‘l.gi ' o
y

proprio detel ntor de argo eletivo elou servidor Oty

Admlnlstragﬁaﬁmalﬂél og MUFIICIpal 7
previsto no Art. 8°d ml 0s documentos previstos no §
8° do Art. 10, lmpossgliiﬁ ﬂ&ﬁ r1%0&dlarlas € passagens para 0s
detentores de cargo eletivo e/ou servidor do Poder Legislativo Municipal.

Art. 12 Dé-se ciéncia aos detentores de cargo eletivo e

aos servidores e publique-se. .
Art. 13 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sala de Sessao da Camara Municipal de Parintins, 21 de agosto de 2017.

MAILDSON ARAUJO FONSECA
Presidente da Camara Municipal de Parintins
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